SZKOLA PODSTAWOWA
im. Jana Pawla IIw Lebnie
ul. Szkolna 1, 84-217 Szemud
NIP 588-12-90-459, REG. 190940780
tel. 58 676-18-04
Zarzadzenie nr 15a/2024/ 2025

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Lebnie

z dnia 6.02.2015 roku

w sprawie wprowadzenia procedur kontroli finansowej w Szkole Podstawowej im. Jana

Pawla II w Lebnie

Na podstawie art. 53 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U
z 2009r. Nr 157, poz. 1240), Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe. Ustawie

o rachunkowosci,

zarzadzam. co nastepuje:

§1

1. Kontrola finansowa jest elementem kontroli zarzadczej w szkole.

2. Przedmiotem kontroli finansowej sa w szczegdlnosci procesy zwigzane
z gromadzeniem i wykorzystaniem $rodkéw oraz gospodarowaniem mieniem jednostki.
Procesy te obejmujg dzialania polegajace na przygotowaniu operacji dotyczacych
pobierania i wydatkowania srodkéw, ich realizacji, ewidencji oraz sprawozdawczosci
finansowe;.

3. Przeprowadzenie kontroli operacji zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw jednostki oraz
ich rozdysponowaniem stuzyé ma:

1) Zapewnieniu zgodnego z prawem pobierania naleznych srodkéw w wysokosci
i terminach zgodnych z przepisami i stanem faktycznym.
2) Zapewnieniu ponoszenia wydatkow w sposob celowy i1 oszczedny.

3) Zapobieganiu i wykrywaniu bledéw i nieprawidlowosci.

§2

1. Przedmiotem kontroli jest ocena stanu faktycznego na podstawie nastepujacych
kryteriow:
1) zgodnosci z prawem,
2) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,
3) celowosci,

4) gospodarnosci,
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5) skutecznosci.

2. Stosowanie kryterium zgodno$ci z prawem polega na badaniu, czy przeprowadzana
operacja jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Kryterium rzetelnosci wymaga ustalenia, czy wszystkie operacje gospodarcze sg
wlasciwie udokumentowane, czy dowody ksiggowe bedace podstawa zapisu w ksiegach
rachunkowych sa opisane w sposob umozliwiajacy identyfikacje zrealizowanego zadania
i zostaly sprawdzone przed ich zaksiegowaniem przez odpowiednie stuzby oraz czy
stosowane w szkole zasady rachunkowosci zapewniaja rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej szkoly.

4. Stosowanie kryterium celowosci polega na badaniu, czy dziatalnosc jednostki jest zgodna
z przyjetymi celami wynikajacymi z zatwierdzonych planow dziatalnosci.

5. Kryterium gospodarnosci pozwala na oceng, czy zadania jednostki sg realizowane
oszczednie, wydajnie i efektywnie.

6. Kryterium skutecznosci wymaga ustalenia, czy dokonano optymalnego doboru metod

1 srodkow shuzacych osiagnieciu zalozonych celow.

§3

1. Formy organizacyjne systemu kontroli obejmuja:

1) Samokontrole prawidlowosci wykonywania wlasnej pracy; do samokontroli zobowigzani
sq wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko 1 rodzaj wykonywanej
pracy zgodnie z zakresami czynnosci, tj. obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

2) Kontrol¢ funkcjonalng sprawowang z urzedu w ramach obowigzku nadzoru przez
pracownikéw na stanowiskach kierowniczych, a takze sprawowang przez innych
pracownikow, jezeli zostali zobowigzani do wykonywania okreslonych czynnosci
w zakresie powierzonych im obowiazkow.

3) Kontrole instytucjonalng sprawowang przez osobe zajmujaca stanowisko powotlane

wylacznie do wykonywania zadan kontrolnych.

§4

W szkole kontrole finansowa wykonuja nastepujace podmioty:
1) Dyrektor szkoty w zakresie calosci gospodarki finansowej w szkole, w tym kontrole

oceny celowosci dokonywania wydatkow.



§5

1. W szkole nalezy dokladnie i jednoznacznie ustali¢ obowiazki, uprawnienia
1 odpowiedzialno$¢ w zakresach czynnosci pracownikow, z uwzglednieniem zakresu
i rodzaju decyzji, do ktérych podejmowania sg upowaznieni, a takze kontroli spraw
i operacji gospodarczych oraz odpowiadajacych im dokumentow.

2. W szkole nalezy $cisle przestrzega¢ zasad przyjetego systemu dokumentacji i ewidencji,
obiegu i kontroli dokumentéw odzwierciedlajacych operacje gospodarcze, dokumentow
zdawczo-odbiorczych oraz zasad wystawiania dokumentoéw, ich akceptacji, rozliczenia
i ewidencji, w tym sprawdzania rzetelnosci i legalno$ci podpiséw na dokumentach.

3. W szkole nalezy przestrzegac zasad przyjmowania do pracy pracownikow na stanowiska
kierownicze i zwigzane z odpowiedzialno$cig materialna.

4. W szkole nalezy sprawdza¢ stan skladnikdw majatkowych przez dokonywanie
w obowigzujacym trybie spisow z natury, a takze doraznych inwentaryzacji i kontroli

wybranych skladnikéw majatkowych.

§6

W zakresie kontroli finansowej w szkole przyjmuje si¢ nastepujace zasady:

1) Podzial obowiazkéw dokonuje sie zgodnie z zasada, ze jedna i ta sama osoba nie moze
jednoczesnie wykonywac, rejestrowac oraz kontrolowa¢ wykonanie zadania.

2) Upowaznienia majg charakter imienny, indywidualny i nie moga by¢ scedowane na inng
osobe.

3) Z tresci udzielanych upowaznien powinno jasno wynikaé, jakich operacji one dotycza
oraz w jakiej sytuacji mogg by¢ podejmowane.

4) Wszystkie operacje wymagaja akceptacji osoby odpowiedzialnej.

5) Dokonywane sg okresowe inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych.

§7

1. Procedury kontroli pod wzgledem legalnosci obejmujg sprawdzenie, czy dokumenty
potwierdzajg dzialalno$¢ zgodng z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz aktami
wewnetrznymi obowigzujacymi w szkole i zawartymi umowami cywilnoprawnymi.

2. Procedury kontroli pod wzgledem gospodarnosci obejmuja sprawdzenie, czy



podejmowane dziatania sa zgodne z zasadami efektywnego gospodarowania oraz czy
oszczednie 1 wydajnie wykorzystane beda srodki publiczne.

3. Procedury kontroli pod wzgledem celowosci obejmuja sprawdzenie, czy wydatkowanie
srodkéw finansowych wynika z celow okreslonych w jednostce, oraz sprawdzenie, czy
zastosowane metody i srodki sg odpowiednie dla osiagnigcia zatozonych celow.

4. Procedury kontroli pod wzgledem przejrzystosci obejmujg badanie klasyfikacji
budzetowej dochodéw i wydatkow stosownie do obowiazujacych zasad rachunkowosci
oraz wykonywanie sprawozdawczosci.

5. Procedury kontroli pod wzgledem jawnosci obejmujg badanie udostgpnienia sprawozdan
dotyczacych finansow i dzialalnodci szkoly oraz udostepnienie innych informacji

dotyczacych funkcjonowania szkoty i podejmowanych dziatan.

§8

1. Dowodem dokonania kontroli wstgpnej jest podpis ztozony na dokumentach dotyczacych
danej operacji.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 lutego 2025 roku

Dyrektor Szkoly
A p2F

mgr Krystyna Drafe



